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Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatku, které tvori soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé¢ ustanoveni zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach Skoly a na
pfistupném misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zdkona povinny subjekt poskytovat
vetejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem mize byt fyzicka ¢i pravnickd osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez
ohledu na diivod svého z4jmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otdzky
Vv ptisobnosti feditele Skoly, nikoliv v§ak subjektivni komentat, nazor, vyklad pravniho piedpisu apod.
Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mtze byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZznujicim zéapis a uchovani informace, vystavena na
ufedni desce, nebo zplisobem umoznujici dalkovy ptistup (webové stranky skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd Gzce souvisi s pozadovanou informaci (naptiklad
udaj o jejim ptivodu, existenci, po¢tu, divodu odepieni, dobé&, po kterou diivod odepteni trva a kdy
bude znovu piezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zvetejnéni informaci

Reditel $koly zvefejni informace stanovené provadécim piedpisem k zdkonu &. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.

(V soucasné dobé¢ je to vyhlaska €. 515/2020 Sb., o struktuie informaci zvefejiiovanych o povinném
subjektu a o osnové popisu tikont vykonavanych v ramci agendy, posledni zména k 1. 8. 2021.)



Oznaceni a uvozovaci
text polozky

1. Nazev

2. Dtivod a zptisob
zalozeni

3. Organizaéni struktura

4. Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni postovni
adresa

4.2 Adresa uradovny pro
osobni navstévu
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Obsah polozky

Uvede se Gplny nazev povinného subjektu bez pouziti zkratek.
Uvede se divod a zptisob zalozeni povinného subjektu, véetné podminek a principti, za
kterych vykonava svoji ¢innost.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
prislusnymi informacemi. Jako textova informace se vzdy uvede zfizovatel povinného
subjektu, nadfizeny organ povinného subjektu, ptipadné dalsi nadfizené organy povinného
subjektu, pokud se lisi pfimé vedeni od metodického.

Uvede se popis vnitini organizacni struktury povinného subjektu.

Uvede se jako textova informace, schéma nebo hypertextovym odkazem na internetové
stranky s pfislusnymi informacemi, v€etné dalSich informaci o organiza¢nich utvarech
povinného subjektu, naptiklad odborech a oddé€lenich.

Uvedou se kontaktni tidaje povinného subjektu.

Dale se uvedou kontaktni udaje jednotlivych organiza¢nich utvard nebo tfadoven s
upfesiujicimi informacemi.

Uvede se strukturovana kontaktni adresa povinného subjektu ur¢end k doruc¢ovani
postovnich zasilek. Pokud povinny subjekt pouziva vice kontaktnich postovnich adres,
uvedou se i dal§i upfesiiujici informace o Gcelu jejich pouziti; na prvnim misté se uvede
adresa sidla, k niZ se jako ucel pouziti uvede ,,Sidlo*.

Adresa se uvede ve struktuie
a) oznadeni adresata, pokud se li$i od nazvu povinného subjektu uvedeného v polozce 1,

b) nazev ulice, Cislo popisné nebo evidencni a ¢islo orienta¢ni véetné dodatku, pritom ¢islo
orientacni se uvede za Cislo popisné a odd¢li se lomitkem,

¢) nazev Casti obce, v Praze nazev katastralniho tizemi, d) postovni smérovaci ¢islo
pridélené povinnému subjektu nebo adresni poste a nazev adresni posty.

V piipadé, Ze se jako kontaktni poStovni adresa pouZziva postovni prihradka, uvede se
adresa ve struktufe a) oznaceni adresata, pokud se li$i od nazvu povinného subjektu
uvedeného v polozce 1,

b) udaj ,,postovni prihradka“ nebo jiny obdobny tdaj doplnény ¢islem piihradky,

¢) postovni smérovaci Cislo pfidélené povinnému subjektu nebo adresni posté a nazev
adresni posty.

Uvedeni adresy v pozadované struktuie lze nahradit uvedenim hypertextového odkazu na
detail adresniho mista v zakladnim registru izemni identifikace, adres a nemovitosti.

Uvedou se adresy vSech ufadoven povinného subjektu ur¢enych pro osobni navstévu.
Adresa se uvede ve struktuie
a) oznaceni ufadovny, pokud se 1i§i od nazvu povinného subjektu uvedeného v bodé 1,

b) nazev ulice, ¢islo popisné nebo evidencni a ¢islo orienta¢ni véetné dodatku, pritom ¢islo
orientacni se uvede za Cislo popisné a odd¢li se lomitkem,

¢) ndzev Casti obce, v Praze ndzev katastralniho uzemi,

d) postovni smérovaci ¢islo a nazev obce, v Praze se za ndzvem obce uvede Cislo
meéstského obvodu.
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4.3 Utedni hodiny

4.4 Telefonni ¢isla

4.5 Adresa internetovych
stranek

4.6 Adresa podatelny

4.7 Elektronicka adresa
podatelny

4.8 Datova schranka

5. Piipadné platby lze
poukazat

6.1CO

7. Platce dané z ptidané
hodnoty

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokumentt
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Uvedeni adresy v pozadované struktuie lze nahradit uvedenim hypertextového odkazu na
detail adresniho mista v zakladnim registru izemni identifikace, adres a nemovitosti.

Uvedou se ufedni hodiny vSech ifadoven povinného subjektu uréenych pro osobni
navstévu.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
pfislusnymi informacemi.

Uvedou se telefonni ¢isla povinného subjektu, jeho organizacnich utvart a Gfadoven.

Telefonni ¢isla se uvedou s mezinarodni pfedvolbou. Vnitini linka (bez provolby) se
uvede za lomitkem.

Uvede se elektronicka adresa oficialnich internetovych stranek povinného subjektu.

Uvede se hypertextovym odkazem.

Uvede se adresa podatelny pro doru¢ovani dokumentt v listinné podobé, ktera je soucasné
adresou pro doru¢ovani dokumenti v elektronické podobé doruc¢ovanych na technickych
nosicich dat.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
prislusnymi informacemi.

Dale se uvede piehled technickych nosicu dat, na kterych povinny subjekt ptijima
dokumenty v elektronické podobé.

Pokud povinny subjekt pouziva vice podatelen, uvedou se informace o tGcelu jejich
pouZiti.

Uvede se elektronicka adresa podatelny povinného subjektu, kterou je adresa elektronické
posty (e-mailova adresa).

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
ptislusnymi informacemi.

Dale se uvedou dalsi elektronické adresy povinného subjektu s informaci o tcelu jejich
pouziti.

Uvede se identifikator datové schranky povinného subjektu.

Dale se uvedou identifikatory dalSich datovych schranek s uvedenim ucelu pouziti téchto
datovych schranek.

Uvede se ucet u poskytovatele platebnich sluzeb pro vSechny v uvahu pfipadajici platby
od vefejnosti ve prospéch povinného subjektu, a to ve struktufe ¢islo uctu véetné
ptipadného predéisli, kod poskytovatele platebnich sluzeb, tcel platby a symboly platby,
pokud jsou pfi platbé pozadovany, zejména konstantni symbol, variabilni symbol a
specificky symbol.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
piislusnymi informacemi.

Dale se uvedou informace o jinych zptisobech platby, pokud jsou umoznény.
Uvede se identifikacni ¢islo povinného subjektu podle zakona o zakladnich registrech.

Uvede se danové identifikacni ¢islo povinného subjektu, pokud je povinny subjekt
platcem dané z pridané hodnoty. Pokud povinny subjekt neni platcem dané z pfidané
hodnoty, uvede se tato skutecnost.

Uvedou se seznamy hlavnich dokumentd povinného subjektu koncepéni, strategické a
programové povahy, které mohou byt podle zakona o svobodném pfistupu k informacim
poskytnuty.

Poskytovani informaci
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8.2 Rozpocet

9. Zadosti o informace

10. Pfijem podéni a
podnéta

11. Predpisy
11.1 Nejdulezitgjsi
pouzivané predpisy

11.2 Vydané pravni
predpisy

12. Uhrady za
poskytovani informaci

12.1 Sazebnik uhrad za
poskytovani informaci

12.2 Rozhodnuti
nadfizeného organu o vysi
uhrad za poskytnuti
informaci

13. Licen¢ni smlouvy

13.1 Vzory licencnich
smluv

13.2 Vyhradni licence
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Uvedou se udaje o rozpoétu povinného subjektu v aktualnim a uplynulém roce a o jeho
zménach. Uvede se oznaceni rozpoctu nebo jeho zmény s uvedenim data vydani,
oznacenim osoby nebo orgéanu, ktera rozpocet schvalila nebo vydala, a celkové planované
pfijmy a vydaje povinného subjektu.

Uvede se jako textova informace. Jsou-li rozpocet nebo jeho zmény zvetejnény na
internetovych strankach, 1ze tdaje uvést hypertextovym odkazem na tyto internetové
stranky.

Uvede se misto a zplisob, jak ziskat pfislusné informace.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
pfislusnymi informacemi.

Uvede se misto a zptisob, kde Ize podat zadost nebo stiznost, pfedlozit navrh, podnét nebo
jiné dozadéani anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a povinnostech osob.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na postup zvefejnény
Ministerstvem vnitra na portalu vefejné spravy v podobé& popisu ukond organu vetejné
moci vedeného v zakladnim registru agend, organti vefejné moci, soukromopravnich
uzivateld Gdaji a nékterych prav a povinnosti.

vvvvvv

rozhoduje, které stanovuji pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace nebo
které upravuji dalsi prava obcand ve vztahu k povinnému subjektu.

Dale se uvede, kde a kdy jsou tyto predpisy ptistupné k nahlédnuti.

Uvede se jako doprovodna popisna textova informace s hypertextovymi odkazy na
internetové stranky obsahujici text piedpist.

Uvede se piehled pravnich predpisti vydanych v ramci vécné piisobnosti povinného
subjektu.

Uvede se jako doprovodna popisna textova informace s hypertextovymi odkazy na
internetové stranky obsahujici text pfedpisa.

Uvede se sazebnik uhrad za poskytovani informaci povinnym subjektem a s tim spojenych
sluzeb.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
ptislusnymi informacemi.

Uvedou se rozhodnuti o vysi thrad vydana podle zakona o svobodném pfistupu k
informacim v pfipadé stiznosti. Tato rozhodnuti se uvadéji nejméné za 2 roky.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
pfislusnymi informacemi.

Uvedou se vzory licen¢nich smluv podle zakona o svobodném pfistupu k informacim,
pokud jsou k poskytovani informaci povinnym subjektem potiebné.

Vzory licen¢nich smluv se uvedou v takové forme, aby mohly byt Zadatelem o informaci
prizpusobeny konkrétni zadosti a pouZity jako navrh na uzavieni licencni smlouvy, atois
moznosti dalkového pristupu.

Uvedou se licen¢ni smlouvy upravujici vyhradni licence poskytnuté povinnym subjektem
podle zdkona o svobodném piistupu k informacim.

Uvede se jako textové informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
pfislusnymi informacemi.

Poskytovani informaci
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14. Vyroéni zprava podle
zakona o svobodném
pfistupu k informacim
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Uvede se vyroéni zprava povinného subjektu o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci podle zékona o svobodném pfistupu k informacim.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
pfislusnymi informacemi.

PoloZka osnovy

Nazev ukonu

V jakém ptipad¢ ve véci jednat

Charakteristika ukonu

Vysledek tikonu

Kdy véc fesit

Co je nutné dolozit pfi iniciaci
ukonu provedené elektronicky
Co je nutné dolozit pfi iniciaci
ukonu provedené jinak nez
elektronicky

Kde a jakym zplisobem Ize tkon
iniciovat elektronicky

Kde a jakym jinym zptsobem nez
elektronicky lze ukon iniciovat
Vyse poplatku pfi iniciaci ukonu
provedené elektronicky

Vyse poplatku pfi iniciaci tkonu
provedené jinak nez elektronicky

Vyse davky nebo jiného plnéni,
pokud je pfedmétem ukonu

Opravné prostiedky
Casté dotazy
Sankce

Pusobnost

Oblast

Klic¢ova slova

Pocatek platnosti popisu ukonu
Konec platnosti popisu ukonu

Vysledek ukonu vedeny v
zakladnim registru nebo v
agendovém informacénim systému

Osnova popisu ukonu organu veiejné moci

Popis polozky
Uvede se nazev ukonu ve formé srozumitelné pro subjekt, ktery neni orgdnem
vefejné moci.
Uvede se subjekt nebo organ vefejné moci, vici kterému se ukon vykonava, a
okolnosti, ke kterym se vykonani ikonu vztahuje.

Uvede se struény popis a tcel tkonu, a pokud je ukon iniciovan v souvislosti s
uplatnénim prava nebo splnénim povinnosti, rovnéz tato skutecnost.

Uvede se vyuzitelnost vysledku tikonu.

Uvede se okamzik zahdjeni vykonavani tikonu, a pokud je tikon iniciovan v
souvislosti s uplatnénim prava nebo splnénim povinnosti, rovnéz lhtita pro
uplatnéni prava nebo splnéni povinnosti.

Uvede se vycet dokladt, jinych dokumentti a dalSich nalezitosti.

Uvede se vycet dokladu, jinych dokumentt a dalSich nalezitosti.

Uvede se popis postupu subjektu, vii¢i kterému se ukon vykonava, pfi iniciaci
ukonu elektronicky, veetné uvedeni piislusného organu verejné moci.

Uvede se popis postupu subjektu, vii¢i kterému se ukon vykonava, pii iniciaci
ukonu jinak nez elektronicky, véetné uvedeni ptislusného organu vefejné moci.

Uvede se vySe spravniho, soudniho nebo jiného poplatku, frekvence placeni,
zpusob placeni a dalsi souvisejici informace, pokud jsou stanoveny.

Uvede se vyse spravniho, soudniho nebo jiného poplatku, frekvence placeni,
zpusob placeni a dalsi souvisejici informace, pokud jsou stanoveny.

Uvede se vySe nebo zptisob vypoctu a frekvence davky nebo jiného plnéni.
Uvedou se opravné prostiedky proti vysledku ukonu, misto, lhtita a zplsob jejich

podani a vyfizeni, pokud jsou stanoveny.

Uvedou se Casto kladené otazky souvisejici s vykonanim tkonu a stru¢né
odpovédi na né€, pokud jsou znamy.

Uvede se sankce pii nedodrzeni predepsanych povinnosti, postupti a podminek,
pokud je stanovena.

Uvede se, v ramci jakého druhu ptisobeni organu vefejné moci se ukon vykonava
(1. statni sprava vykonavana statnim orgdnem, 2. statni sprava vykonavana v
pienesené puisobnosti, 3. samosprava, 4. ostatni vefejna sprava, 5. pisobeni, které
neni vetejnou spravou).

Uvede se tematicka oblast, v niz se ikon vykonava.
Uvede se vycet klicovych slov tykajicich se ukonu.
Uvede se datum, od kterého je popis platny.

Uvede se datum konce platnosti popisu, pokud je znam.

Uvede se, zda je vysledek tkonu veden v zakladnim registru nebo v agendovém
informa¢nim systému.

Poskytovani informaci
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4. Zpusob a rozsah zverejnovani informaci

Skola zvefejiiuje informace na zakladé Zzadosti, nebo zvefejnénim:

a) na Gredni desce Skoly, véetné zpusobu umoziujicim dalkovy pfistup,
b) v kancelafi skoly,

C) prostiednictvim osobniho jednani,

d) prostfednictvim vyroéni zpravy o ¢innosti Skoly.

4. 1 Na zakladé¢ zadosti se informace poskytuje podle obsahu zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho poZzadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informa¢niho systému, nebo

f) umoznénim dalkového pfistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu, narodnosti,
politickych postojich a €lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k ndboZzenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych ptislusnicich a majetkovych pomeérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

C) byla ziskana od osoby, které informa¢ni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudii nebo jejiz poskytnuti by bylo
poruSenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) feditel Skoly miiZze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pfi ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditel Skoly poskytne poZzadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepftit poskytnuti vyloucené
informace 1ze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovava ml&enlivost a chrani
pied zneuzitim data, Gdaje a osobni udaje a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni idaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zak a studentll a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazd’'uje pouze nezbytné udaje a osobni udaje,
bezpecné je uklada a chrani pted neopravnénym pfistupem, neposkytuje je subjektiim, které na né
nemaji zdkonny narok, nepotifebné udaje vytrazuje a dal nezpracovava.

6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za pfijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovidé povétena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava tstné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (doruc¢ena
postou, osobné 1 jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).
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Pokud Zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvetejnéné informace, miize feditel
misto pozadované informace sd¢lit jen idaje umoznujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace.
V ptipad¢ ustni zadosti tak ucini neprodlené, v ptipad¢ pisemné zadosti nejpozdeji do 7 dnli ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na piimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena Gstn€, poskytne se pozadovana informace pisemn¢, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni zadost Ize vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vytizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné form¢.

6.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou
$koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele §koly) se
zpravidla vytidi poskytnutim idajli o zvetejnéni. Pokud neni ze Zadosti zifejmé, Ze je urcena Skole
jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal, povefeny pracovnik ji bez dal§iho
odlozi.

Pokud je zaddost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovéana
prilis obecné, feditel vyzve zadatele ve 1hité do sedmi dnti ode dne doruceni zadosti, aby zadost
uptesnil. Neuptesni-li zadatel zddost do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povétend osoba 0

odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditele Skoly zadost se odlozi a odlozeni zadosti
a jeho dlivod sd¢li do ti1 dnii Zadateli. Reditel Skoly nema za povinnost postoupit Zadost
ptisluSnému orgénu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdgji do 15 dnii ode dne doruéeni zadosti, piipadné ode
dne uptesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhiitu 15 dnii miize feditel prodlouzit nejvysSe o deset dni pouze z nasledujicich divodu:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel §koly je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouzeni lhtity a diivodech prodlouzZent,
a to jesté pred uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud feditel $koly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve lhité
15 dnt, ptipadné v fadné prodlouzené lhiité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipadé odlozeni
vécl.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici nalezitosti:
- nazev a sidlo Skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,
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- odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich piedpisi,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé& podani odvolani,

- vlastnoruc¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,

- jméno, piijmeni a funkce povéteného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele.

Pokud Zadatel z4d4 o poskytnuti vice informaci, z nichz né€kter¢ jsou vylouceny, skola pfipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednact,
- jméno, ptijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,
- datum vyfizeni zadosti.

7. Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditel $koly bude pozadovat tthradu skuteénych nakladi spojenych s vyhledavanim informaci,
poiizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na
jeho zadost potvrdi ptfedpokladanou vysi thrady ndkladd. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné
zastupce zaki, kteti pozaduji informace o $kole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce Skoly,
organiza¢ni struktura) a o vysledcich zakl ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel $koly vzdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 10
2. Tisk A4 Cernobilé 10

A4 barevné 20

3. Kopirovani na magnetické nosice 20
4. Telekomunikacni poplatky Meziméstské Dle platnych tarifii
S. PoStovné a jiné poplatky Dle platnych tarift
6. NahliZeni do spist a vnitinich Bezplatné

dokumentil Skoly

Uhrady jsou vybirany v kancelafi skoly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena thrada poplatku.
V odivodnénych ptfipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy. Uhrada
nakladi je pfijmem skoly.

Poskytovani informaci strana 8 z poétu 12




Zékladni Skola a Stfedni Skola Biezejc, Sviny 13

9. Vyzva k doplnéni Zadosti

Zakladni skola (nazev podle zrizovaci listiny)
se sidlem

(posStovni dorucovaci adresa)
\% dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cij.: /2021

Vvzva k doplnéni zadosti

Vazena pani (vaZeny pane),

podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

Vase Zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto Zadam
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné 1htit¢ do 30 dnti od doruéeni vyzvy, bude
vase zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona €.106/1999 Sb. o svobodném
pfistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

feditel Skoly
titul, jméno, piijmeni
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10. Rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace

Zakladni skola (nazev podle zrizovaci listiny)
se sidlem

(posStovni dorucovaci adresa)
\% dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cij.: /2021

Odmitnuti poskytnuti informace

Vazena pani (vaZeny pane),
podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zédkona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim jsem rozhodl o

odmitnuti zadosti.

Odtiivodnéni:

Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana,
(nebo je formulovéna piili§ obecné). Byl jste v zakonné lhité do sedmi dnli od podéani zadosti
vyzvan, abyste zadost uptesnil. Protoze jste tak do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy neucinil, rozhodl
jsem o odmitnuti zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti miZete podat odvolani prostiednictvim zékladni Skoly ke
Krajskému uradu do 15 dnii ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, prijmeni)
teditel Skoly
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11. Zavére¢na ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: Mgr. Vladimira Zapletalova

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy

3. Zrusyje se predchozi znéni této smérnice ze dne 1. 1. 2003. Ulozeni smérnice v archivu skoly

se fidi spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem: 1. 1. 2022

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 1. 2022

Zamgéstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni porad¢ dne

o oA

V Bfezejci dne 13. 12. 2021

Mgr. Vladana Jancikova
feditelka skoly
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Jitka Fialova

Lenka Mankovska

Markéta Stouracova

Klara Dufkova

Vladimira
Zapletalova

Jitka Hiibnerova

Iveta Dvorakova

Radka Matusikova

Renata Prachafova

Katefina Peskova

Jana Horakova

Jitka Budinova

Jana Vecerova

Marie Vondrackova

Marie Karaskova

Michaela
Navratilova

Petra Uhrova

Renata Dvorakova

Iva Jelinkova

Katefina Lavicka
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